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Presentes

En seguimiento a los trabajos archivisticos que com peten a este Organismo, m%%té’rmﬁc? ég!ni;ocwlgs%ﬁa@wmweswn
Ordinaria 2022 del Sistema Institucional de Archivos de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México, la cual se
llevara a cabo a través de la aplicacion Zoom (deberan ingresar con el ID de reunion: 890 1186 8805 y el Cédigo de acceso:
573212), el 30 de noviembre del afio en curso, a las 16:30 horas, a efecto de atender lo estipulado en el Libro Primero “De
la Organizacion y Administracién Homogénea de los Archivos”, Titulo Segundo “De la Gestién Documental y Administracion
de Archivos”, Capitulo Il “De las Obligaciones”, articulo 11, fraccién Il y en el articulo transitorio décimo primero, de la Ley
General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, asi como lo dispuesto en el Libro
Primero “De la Organizacion y Administracion Homogénea de los N(m" Tituls Segundas!De fa-Gestion Documental y
Administracién de Archivos”, Capitulo IV “Del Sistema Institucional de os", articulos 20, 21y 22 dela Leﬁ!ﬂ'vchwos y

Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, publj ?'l: ﬁé{i@&?ﬁﬁ* obierno, el
26 de noviembre de 2020. En virtud de ello, remito a ustedes la p{_o.puesl ¢ JUNTA DE ASISTENCIL. "f.‘lv' A
Y . 5 -
Orden dél-‘pja _Q..ﬂ_r_‘.\- VIE, ', [[ :
s Ve
I.  Bienvenida. I 25 MOV 2022 'V
1. Lista de asistencia y declaracion de quérum de asistencia_.;.,. / q . ;: (, L i \ E
L. Lectura y aprobacién del orden del dia. ' R e A - }
V. Lectura y en su caso aprobacion del Acta de la anera Sesmn r&m!ana dei .a.ﬁ’o 2022 del Slstema Ipstnlucmnad de
Archivos. DIRECCIL! S0 b
IV.1. Seguimiento de acuerdos de la Primera Sesion Ordlnana del ano 2022 del stbama Insmucmnai de Archivos.
V. Asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional de Archivos.

V.1. Elaboracion y actualizacion de instrumentos archivisticos déixyunta de Asnstencna Privada del Estadode México:
a) Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
b) Catéalogo de Disposicion Documental.

¢) Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

d) Guia Simple de Archivos. ‘@
e) Inventarios de Transferencia (Archivos de Tramite y Archivo de Cen
V. Revisién y seguimiento de los acuerdos aprobados en la Prim
L Institucional de Archivos de la JAPEM
VIl.  Asuntos generales.

Finalmente, solicito respetuosamente notifiquen por escrito si consideran i
para tal efecto.
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ACUSE DE OFICIO 211C0401040000L/469/2022
CONVOCATORIA\A SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA JAPEM

\ S

/f;_
Titular jeto Obligado
M. en C-Alejandro Alfonso Naveda Faure

Secretario Ejecutivo de la JAPEM

Integrantes del Sistema Instjtuci jvos de la Junta de Asistencia
Privada del icO

Responsabl kfea Coordinadora de Archivos
Lig7"Guadalupe Vilchis Galvan
Directora de Gestién de Fomento y Apoyos de la JAPEM

67&/‘;\%;;\, € _ /"}_‘; =

Respahsa e del Area de Responsable de Archivo de Tramite
Correspondencia yfResponsabIe de C. Catalina Beatriz Martinez Garcia
Archivo de Tramite Secretaria Asistente de la Secretaria

T. en A.E. Sarahi Salguero Lugo Ejecutiva

Trabajadora Social adscrita a la
Unidad de Apoyo Administrativo

—’Ffé‘gﬁ%@%lé' de Archlvo de Tramite Responsab% db Archivo de Tramite

P. en C.I.D. Andrea Guadalupe C. Maria de la Soledad Molinero
Pedroza Arce Cortez
Jefa de Analistas adscrita a la Secretaria “E”, adscrita a la
Direccién de Gestion de Fomento y Direccién de Supervision y
Apoyos Evaluacion Asistencial
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Responsable de Archivo de Tramite  Responsable de Archivo de Tramite

C. Carlos Mondragén Diaz C. Rosa Maria Lara Valencia
Chofer adscrito a la Subdireccion de Secretaria “B" adscrita a la
Comunicacién y Fortalecimiento Subdireccién Juridica y de Igualdad
Institucional de Género

- Organo Interno de Control y Responsable de ,/Alrcr?a/s de
Responsable de Archivo de Tramite Concentraelon e I;ir torico
L. en C. José Luis Mendoza Bernal Ing. D n t}a ano Alva
Titular del Organo Interno de Control Jefe de P;o ecfos de Informética,
en la JAPEM adscrito a la Unidad de Apoyo
zc;/ﬂ/ 2022 Administrativo

TITULARES DE LAS UNI'DADE'STAT) INISTRATIVAS

A T A S g 1.2
C.P. Marfa del Pilar Mocifio Cuca,
Directora de Supervision y Evaluacion

Asistengi |

6/ auhtémoc Contreras
/Jefe de la Unidad de Apoyo
Administrativo

P.L.C. Martha Eugenia Serrano Lic:
Gélvez, Subdirectora de i
Comunicacién y Fortalecimiento
Institucional /

ACUSE DE OFICIO 211C0401040000L/469/2022 CONVOCATORIA A SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA JAPEM.
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/= Titular del Sujeto Obligado

M en C. A|e|andro Aifcn o Naveda Faure

Responsable del Kreax Correspondenma ¥
Responsable de ivo de Tramite
T. en A.E. Sarahi Salguero Lugo
Trabajadora Soc:al adscnlaedg Unidad de Apoyo

A m}'uslratyo\

onsable de Archivo de Tramite

P.en C L.D. uvadalupe Pedroza Arce
Jefa de Analistas adscrita a la Direccion de Gestion
de Fomento de Apoyos

/\

Responsa&&é’d& Archivo de Tramite
C. Carlos Mondragon Diaz
Chofer adscrito a la Subdireccion de
Comunicacion y Fortalecimiento Institucional

Responsable de Archive de Tramite
Lic. Miguel Angel Diaz Villegas Chofer con
funciones de Auditor adscrito al Organo Interno de
Control en la JAPEM

é%]ra de Archivos
alvan

men:o y Apoyos de la JAPEM

22 ’; -- y
Hgsponsabie_ de Archwa de Tramite

C. Catalina Beatriz Martinez Garcia
Secretaria Asistente de la Secretaria Ejecutiva

Responsable de k\rchivo de Tramite
C. Maria de la Soledad Molinero Cortez
Secretaria “E", adscrita a la Direccién de
Supervision y Evaluacion Asistencial

/
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] /1
— \

_ A ,_\.. =
Responsable de Archivo de Tramite
C. Rosa Maria Lara Valencia
Secretaria “B" adscrita a ia Subdireccion Juridica
y de Igualdad de Género

AN Al
Responsable de Archivos dE%oncentracnbn e
Husténco

Ing. Damr}zlfs Iano,AI/a
Jefe de Proyectos dé Inf o:rnatlca adscrito a la
Unidad de Apoyo Administrativo

Esta hoja forma parte de Segunda Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos 2022 de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México, llevada a

cabo el 30 de noviembre del 2022
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TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS INVITADAS
LISTA DE ASISTENCIA

‘ |
paria del Pilar Mociﬁo/Cuca. Directora de M.enA P. Ze ahi ovar Molin
Supervision y Evaluacién Asistencial Juridica y de Igualdad de Género

o

P.L.C. Martha Eugenia Serrano Gélvez, Subdirectora  Lic. en D. Cuauht;
de Comunicacién y Fortalecimiento Institucional i

_en C. JoséLuis Mendoza Bernal
Titular del Organo Interno de Control en la JAPEM

Esta hoja forma parte de Segunda Sesién Crdinaria del Sistema Institucional de Archivos 2022 de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México, llevada a
cabo el 30 de noviembre del 2022, -
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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA JUNTA DE
ASISTENCIA PRIVADA DEL ESTADO DE MEXICO

SIA-JAPEM-S0-02-2022

En la Ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, siendo las 16:30 horas del
dia 30 de noviembre de 2022, estando reunidos por medio de la plataforma zoom,
las personas servidoras publicas M. en C. Alejandro Alfonso Naveda Faure,
Secretario Ejecutivo de la JAPEM, como Titular del Organismo; la L. en D.
Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de Fomento y Apoyos, como
Responsable del Area Coordinadora del Organismo; Ing. Daniel Solano Alva, Jefe
de Proyectos de Informatica adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo, como
Responsable de los Archivos de Concentracion e Histérico; asi como C.P. Maria
del Pilar Mocifio Cuca, Directora de Supervision y Evaluacion Asistencial: M. en A.
P. Zeydhi Tovar Molina, Subdirectora Juridica y de Igualdad de Género; P.L.C.
Martha Eugenia Serrano Gélvez, Subdirectora de Comunicacién y Fortalecimiento
Institucional; L. en D. Cuauhtémoc Contreras Beltran, Jefe de la Unidad de Apoyo
Administrativo; L. en C. José Luis Mendoza Bernal, Titular del Organo Interno de
Control en la JAPEM, quienes fungen como Titulares de las Unidades
Administrativas o equivalentes; la T. en A. E. Sarahi Salguero Lugo, Encargada del
Area de Correspondencia y Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad de
Apoyo Administrativo y los CC. Catalina Beatriz Martinez Garcia, Secretaria
Asistente de la Secretaria Ejecutiva; P. en C.1.D. Andrea Guadalupe Pedroza Arce:
Jefa de Analistas adscrita a la Direccién de Gestion de Fomento y Apoyos; C. Maria
de la Soledad Molinero Cortéz, Secretaria “E”", adscrita a la Direccion de
Supervision y Evaluacion Asistencial; C. Carlos Mondragén Diaz, Chofer adscrito a
la Subdireccion de Comunicacion y Fortalecimiento Institucional: C. Rosa Maria
Lara Valencia, Secretaria “B” adscrita a la Subdireccion Juridica y de Igualdad de
Género; Lic. Miguel Angel Diaz Villegas Chofer con funciones de Auditor adscrito
al Organo Interno de Control en la JAPEM, todos responsables de los archivos de
tramite de las unidades administrativas o equivalentes productoras de la
documentacion, con el objeto de llevar a cabo la Segunda Sesién Ordinaria 2022
del Sistema Institucional de Archivos, de la Junta de Asistencia Privada del
Estado de México y dar cumplimiento a lo consignado en el Libro Primero “De la
Organizacion y Administracion Homogénea de los Archivos”, Titulo Segundo “De
la Gestrén Documental y Administracion de Archivos”, Capitulo Il “De las
Obhgamones articulo 11, fraccion Il y en el articulo transnoruo décimo primero, de
la Ley Genfaral de Archlvos publicada en el Diario Oficial de la Federacioén el 15
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de junio de 2018, asi como lo dispuesto en el Libro Primero “De la Organizacion y
Administracion Homogénea de los Archivos”, Titulo Segundo “De la Gestion
Documental y Administraciéon de Archivos”, Capitulo IV “Del Sistema Institucional
de Archivos”, articulos 20, 21 y 22 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el periédico Oficial
Gaceta del Gobierno, el 26 de noviembre de 2020, dio inicio la sesién bajo el
siguiente tenor:

DESARROLLO DE LA SESION
. Bienvenida.

En uso de la palabra la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de
Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, dio la
bienvenida y agradecié la presencia de las personas servidoras publicas
convocadas, manifestando que el objeto de la presente Sesién es tratar asuntos
relacionados con la elaboracion y actualizacion de instrumentos archivisticos de la
Junta de Asistencia Privada del Estado de México, procediendo a iniciarla.

Il. Lista de asistencia y declaracién de quérum de asistencia.

Continuando con el desarrollo de la Sesion, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan,
Directora de Gestion de Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora
de Archivos, comenta a las personas servidoras publicas presentes que mediante
oficio nimero 211C0401040000L/469/22, de fecha 24 de noviembre del afio en
curso, se les convoco a dicha Sesidn para dar seguimiento a los trabajos en materia
de archivos.

Acto seguido y toda vez que existe quorum para llevar a cabo la sesién, procede
a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

lll.  Lecturay aprobacién del orden del dia.
En uso de la palabrala L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestién de /’/ p
Fomengc_) y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, comenta a }

los convocados a la presente Sesién, que mediante oficio numero {
211C0401040000L/469/22, fecha 24 de noviembre del afio en curso, les fue \ /"

/ JUNTA DE ASISTENCIA PRIVADA DEL ESFAD!
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remitida la convocatoria en la que se enlistan los puntos a tratar en el orden del
dia, siendo los siguientes:
I.  Bienvenida.
Il.  Lista de asistencia y declaracién de quérum de asistencia.
lll.  Lecturay aprobacion del orden del dia.
IV. " Lecturay en su caso aprobacion del Acta de la Primera Sesién Ordinaria del
afno 2022 del Sistema Institucional de Archivos.
IV.I. Seguimiento de acuerdos de la Primera Sesién Ordinaria del afio 2022
del Sistema Institucional de Archivos.
V. Asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional de Archivos.
V.I. Elaboracién y actualizacion de instrumentos archivisticos de la Junta de
Asistencia Privada del Estado de México:
a) Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
b) Catélogo de Disposicién Documental.
c¢) Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
d) Guia Simple de Archivos.
e) Inventarios de Transferencia (Archivos de Tramite y Archivo de
Concentracion)
VL. Revisién y seguimiento de los acuerdos aprobados en la Primera Sesion
Ordinaria del afio 2022 del Sistema Institucional de Archivos de la JAPEM
VII.  Asuntos generales.

En tal sentido, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestién de
Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos les hizo de
conocimiento que por error involuntario, el punto marcado con el numero VI, relativo
a la Revision y seguimiento de los acuerdos aprobados en la Primera Sesion
Ordinaria del afio 2022 del Sistema Institucional de Archivos de la JAPEM, se
duplicé con el punto nimero IV.1, por lo que les solicitd omitir el desarrollo del punto
VI en dbice de repeticiones y considerar que el orden del dia sélo tenga 6 puntos
a tratar.

Por lo anterior, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestién de
Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos sometié a
consideracion el nuevo orden del dia y les pregunt6 si estan de acuerdo con el
mismo o tienen algun comentario. No habiendo comentarios, se procedi6 a aprobar
el punto, y les solicité levantar la mano, si estan de acuerdo con éste. Estando
todos en concordancia, se establecié el acuerdo numero
JAPEM/SIA/250/01/2022.
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En tal sentido, L. en D. Guada‘lupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de Fomento
y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos procedio a desahogar
el siguiente punto del orden del dia

IV.  Lectura y en su caso aprobacién del Acta de la Primera Sesién Ordinaria
del afio 2022 del Sistema Institucional de Archivos.

Tocante a este punto, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestién
de Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos comenté
a los integrantes que, en cuanto a el Acta de la Primera Sesion Ordinaria del
Sistema Institucional de Archivos del afo 2022, ésta les fue enviada con
anterioridad via correo electrénico en la carpeta de trabajo de la presente sesion y
sus observaciones ya han sido asentadas en la misma, por lo que exceptud su
lectura.

En ese sentido, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de
Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos pregunté a
los integrantes, si tienen algun comentario al respecto, por lo que al no existir
alguno, solicit6 su aprobacién levantando la mano. Estando todos de acuerdo, se
aprobd por unanimidad el Acta de la Primera Sesién Ordinaria 2022 del Sistema
Institucional de Archivos de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México,
estableciendo el acuerdo, JAPEM/SIA/2S0/02/2022.

Continuando con la Sesién la L. en D. Guadaiupg Vilchis Galvéan, Directora de
Gestion de Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos
procedit a desahogar el siguiente punto del Orden del Dia.

IV.l. Seguimiento de acuerdos de la Primera Sesién Ordinaria del afo 2022 del
Sistema Institucional de Archivos.

Tocante a este punto, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion
de Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, les
informd, que respecto a los acuerdos establecidos en la Primera Sesion Ordinaria
del Sistea_l a Institucional de Archivos, éstos les fueron enviados via correo
electronico, anexo en la carpeta correspondiente a esta Segunda Sesién Ordinaria,
en la que se‘,ﬁdeta!la la relacion de los mismos, por lo que exceptud su lectura.
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Derivado de lo anterior, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion
de Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos les
pregunté a los integrantes si tenian algin comentario al respecto; no existiendo
alguno, solicité su aprobacién levantando la mano. Estando todos conformes, se
establecio el acuerdo, JAPEM/SIA/2S0/03/2022.

Continuando con la sesién, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de
Gestion de Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos
procedio a desahogar el siguiente punto del Orden del Dia.

V. Asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional de Archivos.

Respecto a este punto, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestién
de Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos
manifiesta que conforme al articulo 13 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios, publicada el 26 de noviembre del
ano 2020, los Sujetos Obligados deberan contar con los Instrumentos de Control y
Consulta Archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos
actualizados y disponibles; y contaran al menos con el |. Cuadro General de
Clasificacion Archivistica; Il. Catélogo de Disposicién Documental, e 1. Inventarios
Documentales; por lo que explica que abordara dichos instrumentos en el siguiente
punto del orden del dia.

Continuando con la sesién, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de
Gestion de Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos
procedio a desahogar el siguiente punto del Orden del Dia.

V.l. Elaboracién y actualizacion de instrumentos archivisticos de la Junta de
Asistencia Privada del Estado de México:

Tocante a este punto, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestién
de Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos informé
a los integrantes del Sistema que los instrumentos de Control y Consulta
Archivisticos son los siguientes:

74
a) Prograr#na Anual de Desarrollo Archivistico: este instrumento, esta delimitado en / \
los articulos 23 al 26 de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del N\ B
Estado de México y Municipios, los cuales refieren que los Sujetos Obligados que
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cuenten con un Sistema Institucional, deberan elaborar un Programa Anual y
publicarlo en su portal electrénico, en los primeros treinta dias naturales del
ejercicio fiscal correspondiente. Dicho Programa debera contener los elementos
de planeacion, programacion y evaluacion para el desarrollo de los Archivos e
incluir un enfoque de administracién de riesgos, protecciéon a los derechos
humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva
de la informacién. Asi también, El Programa Anual definira las prioridades
institucionales tomando en consideracion los recursos econémicos, tecnolégicos y
operativos disponibles; y programas de organizacion y capacitacion en Gestion
Documental y Administracion de Archivos que incluyan mecanismos para su
consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la generacion,
administracion, uso, control, migracién de formatos electrénicos y preservacion a
largo plazo de los Documentos de Archivos electrénicos, de conformidad la citada
Ley, la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, su Reglamento
y las disposiciones juridicas aplicables. Una vez que se cuente con este programa
Los Sujetos Obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del mismo y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Ultimo
dia del mes de enero del siguiente afno de la ejecucion de dicho programa.

De igual manera, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestién de
Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos manifiesta
que este Programa, se encuentra en proceso de elaboracién por el Area
Coordinadora de Archivos a su cargo, mismo que correspondera al ejercicio 2023
y les inform6 que seran convocados a reunién para revisar el Programa referido.

En cuanto al segundo instrumento de Control y Consulta Archivistico, la
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, comenta que se trata del: b)
Catalogo de Disposicién Documental y refiere que como se menciond en la
capacitacion de fichas técnicas de Valoracion Documental, se deberan elaborar
las mismas a efecto de dar paso a la integraciéon del Catalogo, por lo que su
caracter de Area Coordinadora de Archivos, se reunird con Responsables de
Archivos y Titulares de las Unidades Administrativas a fin de esclarecer, en su
caso, dudas respecto a la elaboracién de las mismas. Subsecuente a ello, a través
del Grupoi_lnterdisciplinario en materia de Archivos, se elaborara el Plan de Trabajo
a efecto de integrar el catalogo de disposicion documental del Organismo, por lo
gue en su caso, se solicitara capacitacion a personal del Archivo General del
Estado de México respecto a la elaboracion de dicho catalogo.
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Por cuanto hace al c) Cuadro General de Clasificacion Archivistica, la Responsable
del Area Coordinadora de Archivos comenta gue en seguimiento al articulo 13 de
la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios; la estructura de dicho Cuadro, atendera los niveles de Fondo
Documental, Seccién y Serie, sin que esto excluya la posibilidad de que existan
niveles intermedios, los cuales serdn identificados mediante una clave
alfanumérica. De igual manera, les hace de conocimiento que en el ejercicio 2017,
el Area Coordinadora de Archivos elabord y someti¢ a aprobacién del Comité de
Transparencia el Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica, mismo que a la
fecha no ha sido actualizado, por lo que oficialmente solicitara a los Titulares de
las Unidades Administrativas, informen las secciones, series o subseries
documentales que se deban agregar para la actualizacién de dicho instrumento.

Tocante al Instrumento archivistico denominado d) Guia Simple de Archivos. la
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, comenté que es un instrumento
técnico que describe de manera general las caracteristicas de los archivos al
proporcionar informacion de la propia Unidad Administrativa, de la persona
responsable del archivo de trdmite y del acervo documental que lo integra. En tal
sentido, informé que este instrumento se implementé también, en el ejercicio 2017
y se actualizé en el 2018, por lo que les comunicé que requerira el apoyo de los
Integrantes del Sistema Institucional de Archivos, para informar lo concerniente de
los ejercicios del 2019 al 2022.

Finalmente y en cuanto a los e) Inventarios de Transferencia (Archivos de Tramite
y Archivo de Concentracién) la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de
Gestion de Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos,

~ comentd que de acuerdo al articulo 30 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios en el que se sefiala que cada area
0 unidad administrativa debe contar con un Archivo, mediante el que se asegure
la localizacion y consulta de los Expedientes a través de la elaboracién de los
Inventarios Documentales; les informo a los integrantes que el Area Coordinadora
de Archivos en el afio 2017 implementd un formato de inventario, para registrar los
expedientes generados como Archivo de Tramite de cada Unidad Administrativa,
a efecto de que este instrumento propicie la Transferencia al Archivo de A
Concentracién una vez que se cuente con los instrumentos y normatividad para tal // y\ \
efecto. En tal sentido, les informé que éste les seré solicitado oficialmente a efecto ’
de revisarlo con cada uno de los Responsables de Archivo de tramite de sus areas,
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para posteriormente solicitar las transferencias con el Responsable de Archivo de
Concentracién, quien debera realizar un calendario para llevar a cabo las mismas.

Por lo anterior, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestién de
Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, les informé
que se requerira del trabajo de cada uno de los Titulares y responsables de Archivo
de trédmite, a efecto de remitir la informacién en los tiempo establecidos para ello,
asi como la participacion en capacitaciones y reuniones que se lleven a cabo para
la elaboracion de los trabajos de los citados instrumentos. Estableciéndose el
acuerdo, JAPEM/SIA/2S0/04/2022.

Derivado de lo anterior, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestién
de Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, les
pregunté a los integrantes del Sistema Institucional de Archivo si tenian algun
comentario, por lo que al no existir alguno, procedié a desahogar el siguiente punto
del orden del dia

VI. Asuntos generales.

Finalmente la Lic. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de Fomento y
Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunta al personal
integrante, informe si tienen algun otro asunto general que tratar. No habiendo otro
asunto que presentar, se da por concluida la Segunda Sesién Ordinaria del
Sistema Institucional de Archivos 2022 de la Junta de Asistencia Privada del Estado
de México, por lo que habiendo sido desahogados los puntos del orden del dia de
la Sesion, se declaran clausurados los trabajos de la misma, levantandose la
presente Acta, siendo las 17:00 horas del dia 30 de noviembre de 2022, firmando
al calce y al margen los que en ella intervinieron, para su debida constancia legal,
previa lectura que se le dio a la misma, para los efectos|legales a que haya lugar.

]j itatar del Sujeto Obligado /
M.%en C. Alejandro Alfonso Naveda Faure A !.\
Secretario Ejecutivo de la JAPEM TR o
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Integrantes del Sistema Institucional de ArcRi unta de Asistencia Privada

Responsable el Area i r}v\;? de Archivos
Lic. chis Galvan
Drre(ora de Gestion ento y Apoyos de la JAPEM
.u' U’ (’ /. ” _/ ::’ grf(.l.‘: 4
Responsableﬂﬁ | Arera de Correspondencia Fiesponsable de Archivo de Tramite
y Hes’ponsable de Archivo de Tramite C. Catalina Beatriz Martinez Garcia
s T. en A.E. Sarahi Salguero Lugo Secretaria Asistente de la Secretaria

Trabajadora Social crita a la Unidad de Ejecutiva
oyo Admlnls Ag
/ L f :

de Tramite Responsable de Archivo de Tramite
.1.D. Andrea Guadalupe Pedroza C. Maria de la Soledad Molinero Cortez
Arce Secretaria “E", adscrita a la Direccion de
Jefa de Analistas adscrita a la Direccion de Supervisién y Evaluacién Asistencial

Gestién de Fo;nento de Apoyos

\ _ ;

AT S

Responsable_,dé hrchivo de Tramite Responsable de Archivo de Tramite
C. Carlos Mondragén Diaz C. Rosa Maria Lara Valencia
Chofer adscrito a la Subdireccion de Secretaria “B" adscrita a la Subdireccion
- Comunicacioén y Fortalecimiento Juridica y de Igualdad de Género
Institucional
g
o . ag&/

Responsable de Archivo de Tramite Responsable de’/ chwss de

Lic. Miguel Angel Diaz Villegas Chofer con Concentrac/gn e Histérico
funciones de Auditor adscrito al Organo Ing. Daniel Solano Alva
Interno de Control en la JAPEM Jefe de Proyectos de Informatica, adscrito

a la Unidad de Apoyo Administrativo

Esta hégja forma parte de Segunda Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos 2022 de la Junta de Asistencia
Privada\del Estado de México, llevada a cabo el 30 de Noviembre del 2022, ——---—-xeememmmmmxeeei e eeannaee
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TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS INVITADAS

_— \ 7
C.P. Maria del Pilar Mocifo Cuca, M. en A\P’\Zeﬂl\:’rﬁl\lﬁvar olina,
Directora de Supervisién y Evaluacion Subdirectpra Juridica y de Igual
Asistencial de Género
e /

P.L.C. Martha Eugenia Serrano Galvez, Lic.enD.C témoc Contreras
Subdirectora de Comunicacion y Beltran, Jefe’de la Unidad de Apoyo
Fortalecimiento Institucional Administrativo

L. en’C,( José Luis Mendoza Bernal
Titular del Organo Interno de Control en la JAPEM

Esta hoja forma parte de Segunda Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos
2022 de a Junta de Asistencia Privada del Estado de México, llevada a cabo el 30 d s

nowembr \del 2022, ---- - "'D
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ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES,
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LA SEGUNDA SESION
ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
2022 DE LA JUNTA DE ASISTENCIA PRIVADA DEL ESTADO
DE MEXICO
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