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Presentacion

El Plan de Desarrollo de Estado de México 2017-2023, puntualiza la necesidad de
fortalecer la confianza de las y los mexiquenses, mediante la implementacion de
herramientas tecnologicas y sistemas de informacién que propicien la transparencia
y rendicion de cuentas de los quehaceres gubernamentales. Debido a ello, el “Eje
transversal 2: Gobierno Capaz y Responsable”, sefiala como uno de sus objetivos
“Promover instituciones de gobierno transparente y que rindan cuentas”, y para
alcanzarlo se han definido dos estrategias principales: “Impulsar la transparencia
proactiva, la rendicion de cuentas y el Gobierno Abierto”, e “Impulsar la Ley de
Archivos de los Poderes Estatales”.

En tal sentido y atendiendo las acciones en materia de transparencia y rendicion de
cuentas, se resalta que los Archivos constituyen un factor importante dentro de la
Administracion Publica, debido a que la gran producciéon de documentos que hoy en
dia generan las Unidades Administrativas, tanto del Sector Central, como de los
Organismos Descentralizados, en este caso tocante a la Junta de Asistencia
Privada del Estado de México, hace necesario el establecimiento de estrategias que
permitan tener un adecuado control de los mismos, con la finalidad de contribuir a
la correcta toma de decisiones, a la integraciéon de la memoria institucional y al
acceso a la informacioén publica.

Por lo anterior, la persona servidora publica responsable del Area Coordinadora de
Archivos la Junta de Asistencia Privada del Estado de México, en términos de lo
establecido en los articulos 23 y 28 fraccién Ill de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 15 de junio de 2018; asi como lo
concerniente en los articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley de Archivos y Administracion
de Documentos del Estado de México y Municipios, publicada el 26 de noviembre
de 2020, en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de Meéxico,
elabor6 el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA), a efecto de
establecer la planeacion y seguimiento de trabajos en materia archivistica que
garanticen la administracion de documentos a través de una correcta gestion
documental.

En este contexto, el PADA 2023 sera una herramienta para el Organismo que
permita plasmar de forma ordenada y légica los objetivos y actividades que realizara
la JAPEM, en el transcurso del presente ejercicio y que de manera particular se
encuentra orientado a la integracion del Sistema Institucional de Archivos (SIA), la
creacion de estrategias, técnicas y metodologias que coadyuvaran a la
modernizacion y el mejoramiento de servicios documentales y archivisticos, asi
como para mejorar los procesos y procedimientos relacionados con |
administracion, organizacién y conservacion de sus archivos.
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Marco Normativo

Constituciones:

Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos.
Diario oficial de la Federacién, 05 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

Leyes:

Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Diario Oficial de la Federacion, 04 de mayo de 2015, reformas y adiciones.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.
Diario Oficial de la Federacion, 26 de enero de 2017.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Diario Oficial de la Federacion, 18 de julio de 2016, reformas y adiciones.

Ley General de Bienes Nacionales.
Diario oficial de la Federacion, 20 de mayo de 2004, reformas y adiciones.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México
y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 04 de mayo de 2016, reformas y
adiciones.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios.

rF’eric’;dico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017.

Léy de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios. J’)
\
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Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017, reformas y
adiciones.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 1981, reformas
y adiciones.

¢ Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 06 de enero de 2016, reformas y
adiciones.

e Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 07 de marzo de 2000, reformas y
adiciones.

Codigos:
e Codigo Administrativo del Estado de México.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno, 13 de diciembre de 2001, reformas y
adiciones.

o Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 09 de marzo de 1999, reformas y
adiciones.

e Cobdigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de febrero de 1997, reformas y
adiciones.

Reglamento:

e Reglamento Interior de la Junta de Asistencia Privada del Estado de
México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 19 de agosto de 2022.

Manual:

e Manual General de Organizacion de la Junta de Asistencia Privada del
Estado de México.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 12 de septiembre de 2022. ) "r)
y
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Marco de Referencia

La Junta de Asistencia Privada del Estado de México, es un Organismo
descentralizado, sectorizado a la Secretaria de Desarrollo Social, dedicado desde
hace mas de 30 afios a promover la Asistencia Social, vigilando, respaldando y
apoyando el trabajo desinteresado, profesional y eficaz de las Instituciones de
Asistencia Privada (IAP).

La JAPEM, tiene como mision verificar que las Instituciones de Asistencia Privada
cumplan su objeto asistencial y el marco legal que las rige, salvaguardar su
patrimonio asi como contribuir a su desarrollo; en razén de ello su visién, es ser un
Organismo confiable reconocido ante todos los sectores, como garantia de
sustentabilidad, transparencia y profesionalismo, teniendo por objeto cuidar,
fomentar, desarrollar, vigilar, asesorar y coordinar a las Instituciones de Asistencia
Privada dentro del territorio Estatal.

En este contexto y con la finalidad de coadyuvar al desarrollo archivistico en la
Entidad, la Junta de Asistencia Privada del Estado de México, desea sumarse a las
mejores practicas del Gobierno del Estado de México, propiciando al interior de la
misma acciones Y trabajos en materia archivistica que permitan contar con archivos
organizados, conservados y administrados de manera eficiente y transparente, a
efecto de contar con una correcta gestion documental que contribuya en la rendicion
de cuentas que se debe a la Ciudadania, sobre los quehaceres que le competen al
Organismo, pues el trabajo diario que aqui se realiza reflejara e integrara la memoria
Institucional de la JAPEM.

Por lo anteriormente expuesto y derivado de las publicaciones correspondientes a
la Ley General de Archivos del 15 de junio de 2018 y la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios del 26 de
noviembre de 2020, los cuales son ordenamientos en los que se definen principios
y bases para la organizacién, conservacion, administracion y preservacion
homogénea de los archivos, ademas de que son de observancia obligatoria y
mediante los cuales se instauran estructuras archivisticas al interior de cada entidad
publica, mismas que seran las encargadas de la ejecucion de las acciones para dar
cumplimiento a lo estipulado por dichos ordenamientos; la gestiéon documental y la
administracion de archivos se convierten en un tema primordial a desarrollar al
interior de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México.

En virtud de ello, a partir del 03 de mayo de 2018, el Secretario Ejecutivo de la
JAPEM, designé a la persona servidora publica Titular de la Direccion de Gestion
de Fomento y Apoyos, fungir como Responsable del Area Coordinadora de Archivos
del Organismo, quien ha analizado la informacién registrada por las diversas
Unidades Administrativas de la JAPEM, las cuales han efectuado sus interacciones

correspondientes en diversos ejercicios fiscales con relacién al Registro Estatal d \r')
Archivos.
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Derivado de ello, a continuacién, se enlistan los resultados obtenidos del analisis
efectuado a los niveles estructural, documental y normativo del trabajo archivistico
al interior de la JAPEM:

NIVEL ESTATUS
Sistema institucional de Archivos

- Implementado de manera parcial.

- La JAPEM, cuenta con un Area de Correspondencia, es de mencionar que el
Secretario Ejecutivo realizé formalmente la designacion el 21 de abril de 2022,
mediante oficio numero 211C04010/200/2022.

- Se carece de politicas de operacién o algun procedimiento documentado que
comprenda el control y tratamiento de la correspondencia que se produce,
genera o recibe en las Unidades Administrativas de la JAPEM.

Grupo Interdisciplinario
- Implementado de manera parcial.
Infraestructura

- El equipo y mobiliario para el desarrollo de funciones y resguardo de
expedientes en los archivos de tramite es insuficiente.

- El tipo de mobiliario que se utiliza en los archivos de tramite de la JAPEM para
la conservacion de los expedientes es mediante estanteria fija y archiveros de
gavetas.

- Los inmuebles que se utilizan para el resguardo de los expedientes de archivo
de tramite son a las Oficinas de las unidades administrativas e inmuebles fuera
de las mismas.

- El Archivo de Concentracion se encuentra en un inmueble denominado “Centro
de Distribucién Asistencial de la JAPEM", en el cual se destiné un espacio con
capacidad de 1,300 cajas, instalando estanteria (29 estantes con 145 charolas);
sin embargo no se ha implementado conforme a lo estipulado en la normatividad
archivistica vigente.

l. Estructural

Tecnologias de la Informacion

- No se cuenta con algun sistema informatico que permita efectuar el tratamiento
documental de archivos electrénicos.

- La JAPEM, no cuenta con un programa para efectuar la digitalizacion de
expedientes.

Recursos Humanos
\ - Las personas servidoras publicas responsables de archivos de tramite,
concentracion, histérico y correspondencia reciben capacitacién conforme a las

brindadas por el Archivo General del Estado de México.

- Los perfiles profesionales de las personas servidoras publicas responsables de
Archivos de Tramite, Correspondencia, Concentracién e Histérico, no . r)

s imin
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NIVEL

ESTATUS

corresponden a los regueridos en materia archivistica, ya que la estructura y
plantilla de personal del Organismo es reducida, aunado a que no se cuenta con
presupuesto para apertura de plazas para contratacién de profesionales con el
perfil requerido.

Il. Nivel
documental

e Cuadro General de Clasificacién Archivistica:
- El Organismo, cuenta con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, el
cual fue implementado en el ejercicio 2017; sin embargo es necesario proceder
a su actualizacion.

+ Catalogo de Disposicién Documental:
- No se cuenta con Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO).

s Guia Simple de Archivos:
- Se elabor¢ la Guia Simple de Archivos, correspondiente a los ejercicios 2017
y 2018; sin embargo, no se han realizado las actualizaciones correspondientes
a los ejercicios 2019, 2020, 2021 y 2022.

e Programa Anual de Desarrollo Archivistico:
- No se ha elaborado en afos anteriores.

e Inventarios de transferencia:

- Se han disefiado los formatos y esta pendiente su aprobacion para
implementarlos.

l1l. Nivel
normativo

¢ Procesos de Gestion Documental

-Produccién: cumplimiento parcial de lo establecido en los Lineamientos para
la Administracién de Documentos en el Estado de Meéxico.

- Clasificacion Archivistica:

Existe confusion en la aplicacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y en la identificacion de las series documentales por parte de las
personas responsables de los archivos de tramite del Organismo. Ademas es
necesario proceder a la actualizacion del Cuadro puesto que faltan nuevas
secciones, series y subseries que garanticen la clasificacion total de los
documentos de archivo.

-Acceso: se efectua conforme a lo establecido en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

-Consulta: La consulta es realizada por personal servidor publico adscrito a
cada una de las unidades administrativas pero no existe regulacién alguna para
ello.

-Disposicién documental: - Se cuenta con 16,338 expedientes de los pericdos
2000 a 2022, los cuales estan distribuidos en 1,187 cajas para archivo. Es de
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NIVEL ESTATUS

mencionar que los mismos no han sido transferidos puesto que se carece de
Archivo de Concentraciéon del Organismo y por ende no se ha procedido a
someterlos a su disposicién y baja documental.

-Conservacion: Se carece de un programa de capacitacion.

-Transferencias primarias: no existe criterio definido al momento de realizarlas.

Justificacion

Los archivos en la Administracion Publica, constituyen un recurso primordial en la
modernizacion y eficacia de la gestion administrativa, pues a través de ellos
nuestras autoridades consideran parte de la memoria institucional en la toma de
decisiones, propiciando el acceso a la informacion publica, la transparencia y la
rendicion de cuentas; por ello, la Junta de Asistencia Privada del Estado de México
se encuentra en transiciéon a un modelo de gestion documental eficaz y eficiente,
acorde al marco normativo en la materia.

En ese contexto y en cumplimiento a la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos
y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, las cuales
establecen en su articulo 23, que los sujetos obligados deberan elaborar un
Programa Anual en materia de planeacion archivistica en el cual se definan las
prioridades institucionales contemplando los recursos humanos, financieros,
materiales y tecnoldgicos, la Junta de Asistencia Privada del Estado de México
elabora su Programa Anual de Desarrollo Archivistico, el cual se encuentra alineado
al Plan de Desarrollo 2017-2023, en especifico al “Eje transversal 2: Gobierno
Capaz y Responsable”, que establece como uno de sus objetivos “Promover
Instituciones de Gobierno Transparentes y que rindan cuentas” y para alcanzarlo se
han fijado, entre otras, dos estrategias fundamentales: “Impulsar la transparencia
proactiva, la rendicién de cuentas y el gobierno abierto”, e “Impulsar la Ley de
Archivos de los Poderes Estatales”.

Debido a ello, el PADA 2023 de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México,
tiene como finalidad definir acciones y herramientas que permitan coadyuvar al
cumplimiento de obligaciones en materia archivistica y fortalecer la ejecucion de los
trabajos archivisticos que se desarrollen al interior del Organismo.

En tal sentido, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 se enfoca en crear
todas las.figuras operativas necesarias para el correcto funcionamiento del Sistema
Institucidnal de Archivos, asi como a evaluar y, en su caso, actualizar los
instrumentos de control y consulta archivisticos necesarios para garantizar la
correcta organizacion de los documentos de archivo que se producen o reciben en
la Junta.
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Objetivos

Implementar conforme a la normatividad archivistica vigente y aplicable a la JAPEM
un modelo de gestion documental que permita promover y ejecutar los procesos de
gestion documental en los Archivos de Tramite, Concentracion y en su caso
Historico del Organismo; asi como coordinar el funcionamiento eficaz de archivos,
mismos que deberan mantenerse actualizados y que a su vez contribuyan al
desarrollo de la gestion publica, a la construccion de la memoria histérica
institucional y que garanticen el acceso a la informacién, proteccion de datos
personales, transparencia y rendicién de cuentas.

Objetivos Especificos

e OE1: Garantizar la integracion y formalizacion del Sistema Institucional de
Archivos y asi otorgar el sustento normativo a la actividad archivistica de la
Junta, conforme a las obligaciones sefaladas en las leyes general y estatal
de archivos.

e OE2: Consolidar el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario y garantizar
su participacion en el proceso de valoracion documental.

e OE3: Actualizacion y elaboracién de los instrumentos de planeacion, control
y consulta archivisticos de la Junta de Asistencia Privada del Estado de
México.

e OE4: Implementar acciones que permitan la formacién y profesionalizacion
de las personas servidoras publicas que desempefan funciones archivisticas
en la JAPEM, a efecto de ampliar e ilustrar los conocimientos que han
adquirido en su experiencia laboral.

Planeacion

A efecto de atender los objetivos planteados en el PADA 2023, a continuacion se
enlistan las actividades a desarrollar al interior del Organismo, las cuales requeriran
de la participacion de las personas servidoras publicas que intervienen en la gestion
documental, de las y los responsables de los Archivos de Tramite, Concentracion o
en su caso Historico, asi como Titulares de las Unidades Administrativas
productoras de la documentacion adscritas a la JAPEM.

a) Alcance

El Prograﬁna Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la Junta de Asistencia Privada
del Estado de México, establece las actividades que deberan desarrollarse en
materia de archivos y es de observancia general y obligatoria para el Area
Coordinadora de Archivos, las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario e

\
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materia de archivos, responsable del area de correspondencia, y de los Archivos de

Tramite, Concentracion y en su caso, Histérico, a efecto de lograr una adecuada
gestidn y organizacion documental en el Sistema Institucional de Archivos.

b) Entregables

En este apartado se describen los productos entregables a obtener a partir del
desarrollo de las actividades del PADA 2023 de la Junta de Asistencia Privada del
Estado de México:

Objetivo
Epis Entregable
Especifico g :
e Documento de formalizacién del Sistema Institucional de Archivos
OE1 publicado.
e Directorio de Integrantes del Sistema Institucional de Archivos.
* Acta de instalacion del Grupo Interdisciplinario.
OE2 * Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario.
» Actas de sesiones del Grupo Interdisciplinario.
e« Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, elaborado, aprobado y
publicado.
e Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
OE3 Archivistico 2023.
e Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la JAPEM, actualizado.
¢ Guia Simple de Archivos de la JAPEM 2023, actualizada.
» Catalogo de Disposicién Documental.
* Inventario General de Archivos actualizados.
OE4 * Programa Anual de Capacitacién Archivistica.
c) Actividades
Objetivo | Entregable | Actividad | Responsable de la ejecucién. | No. de personas
Sistema Institucional de Archivos
- Elaboracién del acta de
) a?;ua?;;:é%n éj:l formalizacion del SIA. -Area Coordinadora de Archivos.
OE1 Sistema Institucional |” Solicitar la publicacién | -Titular del Sujeto Obligado. 3
de Archivos del acta de | -Titular de la Unidad de Apoyo
bl formalizacion del SIA en | Administrativo.
P ) el sitio web de la Junta.
- Area Coordinadora de Archivos.
* Directorio de |- Elaborar el Directorio de | _I?reésrzﬁgsables de Archivos de
Integrantes del | Integrantes del Sistema : <
OFt Sistema Institucional | Institucional de | Eifrpeini?'nz[:ncige{ 08 ida 8
de Archivos. Archivos. P : "
- Responsable del Archivo de
Concentracion.
Grupo Interdisciplinario
\ - Elaboracion del acta de
: . . instalacion del Grupo |- Integrantes del Grupo
OE2 ):ct_a-, de instalacion Interdisciplinario. Interdisciplinario.
el | Grupo |_ gojicitar la publicacién |- Unidades administrativas 15
Interdisciplinario. o
\ del acta de Instalaciéon | productoras de los documentos.
del Grupo

11
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Objetivo Entregable Actividad Responsable de la ejecucién. | No. de personas
Interdisciplinario en el
sitio web de la Junta.
-Elaboracién de las
Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario.
* geglas‘ de | solicitar la publicacién
OE2 peracion del de las Reglas de | Integrgnt_es_ ~ del Grupo
Grupo : Interdisciplinario. 7
Interdisciplinario Operacién del ~ Grupo
’ Interdisciplinario en el
sitio web de la Junta.
. - Elaboracion de las actas
OE2 * g::as de sesél;c:lr:;g de selsiqne_'s d_el Grupo |- Integr_ant_e; . del Grupo 7
Interdisciplinario. Interdisciplinario. Interdisciplinario.
Instrumentos de planeacién, control y consulta
« Programa Anual de
Desarrollo -Elaborar, aprobar y | -Area Coordinadora de Archivos.
OE3 Archivistico 2023, | publicar el Programa | -Titular del Sujeto Obligado. 3
elaborado, Anual de Desarrollo | -Titular de la Unidad de Apoyo
aprobado y | Archivistico 2023, Administrativo.
publicado.
« Informe Anual de Isflgfrﬁ;ar yAﬁsg:l:bar deel
Cumplimiento  del o -Titular del Sujeto Obligado.
OE3 Programa Anual de | SumPimiento de! | Titular de la Unidad de Apoyo 3
g Programa Anual de e oe poy
Desarrollo v Administrativo.
R Desarrollo  Archivistico
Archivistico 2023. 2023
-Area Coordinadora de Archivos.
-Titular del Sujeto Obligado.
. g:.;a;lr_o General de -Actualizar y publicar el -Titular de la Unidad de Apoyo
OE3 as[flcag:tén Cuadro  General de Administrativo. ' 1
Archivistica, Clasificacion -Responsables de archivos de
actualizado. ! tramite.
-Responsable del archivo de
concentracion.
- Area Coordinadora de
Archivos.
-Titular del Sujeto Obligado.
e Guia Simple de | -Actualizar y publicar la | -Titular de la Unidad de Apoyo
OE3 Archivos, Guia Simple de | Administrativo. 15
actualizada. Archivos. -Responsables de archivos de
tramite.
-Responsable del archivo de
concentracion.
-Area Coordinadora de Archivos.
-Responsables de archivos de
« Catalogo de 7 tramite.
OE3 Disposicion DE.LaZ‘lii.roi' Catalogode | posponsable del archivo de 15
Documental. P ' concentracion.
-Integrantes del Grupo
Interdisciplinario.
Elaborar, someter a
autorizacion e | -Area Coordinadora de Archivos.
« Inventario General | implementar los | -Responsables de archivos de
OE3 de Archivos | Inventarios tramite. 9
actualizados. documentales para | -Responsable del archivo de
transferencias de los | concentracion.
| archivos de la JAPEM.
\ Capacitacién y profesionalizacién archivistica
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Objetivo Entregable Actividad Responsable de la ejecucién. | No. de personas
« Programa Anual de | -Difundir el Programa | -Area Coordinadora de Archivos.
OE4 Capacitacion Anual de Capacitacion | -Titulares de Unidades 7
Archivistica. Archivistica. Administrativas.

d) Recursos

En cuanto a los recursos materiales se utilizaran los ya asignados a las unidades
administrativas del Organismo, tales como equipos de computo, material de
papeleria, asi como equipo y mobiliario de oficina.

e) Cronograma de Actividades

2023

N AL Ene [ Feb [ Mar [ Abr [ May [ Jun [ Jul [ Ago. [ Sep. | Oct | Nov [ Dic

Sistema Institucional de Archivos

4 Documento de formalizacion del Sistema
Institucional de Archivos publicado.

2 Directorio de Integrantes del Sistema Institucional
de Archivos.

Grupo Interdisciplinario

1 | Acta de instalacién del Grupo Interdisciplinario.

2 | Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario.

3 | Actas de sesiones del Grupo Interdisciplinario.

Instrumentos de planeacidn, control y consulta

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023,
elaborado, aprobado y publicado.

2 Informe Anual de Cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

3 Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
actualizado.

4 | Guia Simple de Archivos, actualizada.

5 | Catalogo de Disposicién Documental.

6 | Inventario General de Archivos actualizados.

Capacitacion y profesionalizacién archivistica

1 | Programa Anual de Capacitacion Archivistica. ‘ | | ‘ I | I ‘ |

f) Costos.

En atencion al contexto estatal y a la politica del Ejecutivo Estatal de hacer mas
eficiente el gasto publico bajo criterios de responsabilidad, austeridad y disciplina
presupuestal, asi como lo sefialado en las “Medidas de Austeridad y Contencioén al
Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, de
observancia obligatoria para las Dependencias y Entidades Publicas del Poder
Ejecutivo, los costos de los recursos humanos y materiales requeridos para la
ejecucion del PADA 2023, estan considerados en el presupuesto de la JAPEM, para\_.

el ejercicio fiscal 2023. "'_)
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Administracion del PADA
a) Comunicaciones

La comunicacion que se lleve a cabo entre la persona servidora publica responsable
del Area Coordinadora de Archivos y aquella responsable del Area de
Correspondencia, asi como de los Archivos de Tramite, de Concentracion; y de las
unidades administrativas productoras de la documentacion o que desempefien
actividades archivisticas al interior de la JAPEM, se realizara de manera formal a
traves de comunicaciones escritas, correos electrénicos, reuniones de trabajo
vituales y presenciales, privilegiando en todo momento las herramientas
tecnolégicas disponibles en el Organismo.

b) Reportes de Avances

Las personas servidoras publicas titulares de las unidades administrativas
productoras de la documentacion o que desempenen actividades archivisticas al
interior de la JAPEM, deberan reportar de forma trimestral al Area Coordinadora
de Archivos, el avance general de las actividades con el fin de verificar que se estén
aplicando correctamente las instrucciones establecidas en la normatividad
archivistica y en el PADA 2023, a efecto de garantizar la adecuada gestion
documental en el Organismo.

c) Control de Cambios

Al téermino de cada trimestre, se verificara si es necesario realizar algun ajuste en el
PADA 2023, para estar en posibilidad de alcanzar los objetivos planteados.

d) Administracion de Riesgos

Existen diversos factores al interior y exterior de la JAPEM que podrian incidir en el
desarrollo del PADA 2023, por lo que deben analizarse e identificarse los objetivos
que podrian estar en ese supuesto y en consecuencia, considerar una o mas
alternativas que sean viables para disminuir o anular el riesgo.

Objetivo Identificacion del Riesgo Mitigacidn

Garantizar la integracion y | -Negativa de las y los integrantes del
formalizacion del Sistema Institucional | SIA respecto de colaborara en las
de Archivos y asi otorgar el sustento | actividades de implementacion del
OE1 | normativo a la actividad archivistica de | Sistema.

la Junta, conforme a las obligaciones | -Las personas titulares de las . -
sefaladas en las leyes generalgy estatal | unidades administrativas evaden la cada; ;Iﬁ%%a;é;e'del SIA consignadas
de archivos. funcién archivistica. S )

-Sensibilizacion a cada integrante de
la importancia de su participacion en el
SIA.

-Difundir las responsabilidades de

Consolidar el funcionamiento del Grupo | -Las personas servidoras publicas | -Convocar en tiempo y forma a las
OE2 Interdisciplinario 'y garantizar su | integrantes del Gl no colaboran en | sesiones del Grupo.

participacion en el proceso de |las actividades normativas del | - Sensibilizacion a cada integrante del
valoracion documental. Grupo. Gl la importancia de su participacion
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Obijetivo

Identificacion del Riesgo

Mitigacién

-Las personas servidoras publicas
integrantes del Gl evaden la funcion
archivistica.

en el proceso de valoracion

documental.

OE3

Actualizacién y elaboracion de los
instrumentos de planeacion, control y
consulta archivisticos de la Junta de
Asistencia Privada del Estado de
México.

-Sistema Institucional de Archivos
funcionando de manera deficiente
por el desconocimiento y falta de
conocimiento de la normatividad en
materia archivistica.

-Revision de la normatividad vigente.
-Difusion de la importancia de los
instrumentos de planeacion, control y
consulta en beneficio de la correcta
organizacion de los documentos de
archivo.

OE4

Implementar acciones que permitan la
formacion y profesionalizacion de las
personas servidoras publicas que
desempenian funciones archivisticas en
la JAPEM, a efecto de ampliar e ilustrar
los conocimientos que han adquirido en
su experiencia laboral.

-Las personas servidoras publicas
con funciones archivisticas no
participan en los eventos de
capacitacion.

-Reforzar la comunicacién con las
unidades administrativas de la JAPEM
para que de manera permanente sea
clara y puntual.

-Emitir convocatorias de capacitacion.

Aprobacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 es elaborado y presentado por
la Lic. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de Fomento y Apoyos y
Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la Junta de Asistencia Privada
del Estado de México, siendo aprobado por el M. en C. Alejandro Alfonso Naveda
Faure, Secretario Ejecutivo de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México,
con fundamento en lo dispuesto en los articulos 28 fraccion Il de la Ley General de
Archivos y de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de

México y Municipios.

Toluca de Lerdo, Estado de México, 07 de febrero de 2023

Elakhord, ;

Aprobé

—

Directora
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Gestj
Apoyos y A
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I jandro Alfonso Naveda

Faure

Secretario Ejecutivo de la Junta de

Asistencia Privada del Estado de México




