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En alcance al oficio niumero 211C0401040000L/504/23, de fecha 24 deé octubre del anoen

N curso, mediante el que se les convoca a participar en la Primera Sesion Ordinaria 2023 del
Sistema Institucional de Archivos de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México,
el proximo 03 de noviembre del afo en curso, ademas de que la misma se llevara a cabo a
través de la aplicacion Zoom. Al respecto, me permito hacerles de conocimiento que
derivado de las festividades a celebrar en estos dias y de que algunos de los integrantes son

sindicalizados, la_sesion en comento se reprogramara ra el dia 10 de noviembre del ano

en_curso a las 11:00 horas, ello con la finalidad de tratar asuntos relacionados al Sistema
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#2023, Afio del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

Toluca, México a 24 de octubre de 2023
Oficio No. 211C0401040000L/504/23

Asunto: Convocatoria Primera Sesién Ordinaria 2023 '~
del Sistema Institucional de Archivos de la JAPEM

= irectora de Area, Subdirectoras, Jefa de la Unidad de Apoyo Administrativo,
Suplente del Titular del Organo Interno de Control, Encargada

del Area de Correspondencia, Responsables de Archivo de Tramite y

Responsable de los Archivos de Concentracién e Histérico de la JAPEM

Presentes

St ey O
(opia por ¢

En seguimiento a los trabajos archivisticos que competen a este Organismo, me permito convocarlos a’lgf’U}T‘:\ -3 r’,‘.t &
Primera Sesién Ordinaria 2023 del Sistema Institucional de Archivos de la Junta de Asistencia Privada del
Estado de México, la cual se llevarad a cabo a través de la aplicacién Zoom (deberan ingresar con el ID de
reunién: 863 86711371 y el Cédigo de acceso: 397461), el 03 de noviembre del afio en curso, a las 11:00
horas, a efecto de atender lo estipulado en el Libro Primero “De la Organizacién y Administracién Homogénea
de los Archivos”, Titulo Segundo “De la Gestién Documental y Administracién de Archivos”, Capitulo Il “De
L las Obligaciones”, articulo 11, fraccién Il y en el articulo transitorio décimo primero, de la Ley General de
Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, asi como lo dispuesto en el
Libro Primero “De la Organizacién y Administracién Homogénea de los Archivos”, Titulo Segundo “De la
Gestion Documental y Administracién de Archivos”, Capitulo IV “Del Sistema Institucional de Archivos”,
articulos 20, 21 y 22 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y
Municipios, publicada en el periédico Oficial Gaceta del Gobierno, el 26 de noviembre de 2020. En virtud de
ello, remito a ustedes la propuesta de: E'-ﬁr‘ AORIEANA REr mRTaAne Ar el
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Orden del Dia
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SE[ i _igﬁe asistencia y declaracién de quérum de asistencia. | U | 4 ; i
rS_'E i . @&%a y aprobacion del orden del dia. ! 1 1\, ’\ gn TR b
g% v. g y en su caso aprobacién del Acta de la Segunda Sesién Ordinh la dél aﬂ ébh dL E‘gﬂa a; | ||
=5 Idsfitacional de Archivos. | N\ ‘//
= Revisidn y seguimiento de los acuerdos aprobados en la Segunda‘s on Ofdh'larla de’l aﬁo 2022 RN
-ztﬁ tema Institucional de Archivos de la JAPEM. ORGANO INTERNO DE CONTROL
= & V. s para los que fue citado el Sistema Institucional de Archivos de la Junta de Aslstengla_ Prlvada (N CEpiny
&= ado de México. o8 ostenanblsy da
=t :| Seguimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, actualizacién de |,
S8 S@ Instrumentos archivisticos:
gg £5 a) Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
\%z < b) Catélogo de Disposicién Documental.
4@9{ c) Inventarios de Transferencia (Archivos de Tramite y Archivo de Concentracién).
— - : d) Guia Simple de Archivos.
V.Il Informe de Resultados de Verificacién de Cumplimiento Normativo Archivistico No. IVCNA

049/2023.
Vi Asuntos generales.

Finalmente, solicito respetuosamente notifiquen por escrito si consideran incluir algtn tema en el Orden del
Dia propuesto para tal efecto. No omito comentar, que la carpeta de la presente sesién se les remitira via
correo electrénico.
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PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 2023
DE LA JUNTA DE ASISTENCIA PRIVADA DEL ESTADO DE MEXICO

TA DE ASI?TENCIA

AUKT

Titular del Sujeto Obligado
C.P. Maria del Pilar Mocifio Cuca
Secretaria Ejecutiva de la JAPEM
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s de la Junta de Asistencia

Lic. Guads

Epora de Archivos
ilchis Galvén N
la~JAPEM

Responsable de Archlvo de Tramite y

Encargada del Area de
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C. Catalina Beatriz Martinez Garcia
Secretaria Asistente de la Secretaria
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Responsabte dé Archivo de Tramite
P. en C.I.D. Andrea Guadalupe Pedroza
Arce
Jefa de Analistas adscrita a la
Direccién de Gestiéon de Fomento de
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Responsable/de Archivo de Tramite
C. Juana Pérez Mejia
Trabajadora Social, adscrita a la
Direccion de Supervision y
Evaluacién Asistencial
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Responsable e Archivo de Tramite
C. Rosa Maria Lara Valencia
Secretaria “B” adscrita a la

Subdireccién Juridica y de Igualdad

de Género

A e
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P.C. Heidy Yeyexi Morales Hernandez
Auditora adscrita a la Subdirecciéon de
Comunicacién y Fortalecimiento
Institucional

Lic. ﬁlarlo Alberto Gonzélez Cedillo,
personal con plaza de Auditor
adscrito a la Unidad de Apoyo

Administrativo
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Responsable de Archivo de Tramite Responsabl,e/‘p/e Archivos de
Lic. Miguel Angel Diaz Villegas Concepﬁac én e Histérico
Chofer con funciones de Auditor Ing. Daniel Solano Alva
adscrito al Organo Interno de Jefe de Proyectos de Informatica,
Control en la JAPEM adscrito a la Unidad de Apoyo

Administrativo

TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS INVITADAS

L

@d LA A A L J

P.L.C. Martha Eugenia Serrano M. enA b’z\eﬁdWTovar\Mollna,
Galvez, Encargada del Despacho de Subdirectora Juridica y de Igualdad de
la Direccién de Supervlsién y Génerq

P.L.C. Martha Eugenia Serrano L.C.'Sandra Amado de la Cruz, Jefa de
Galvez, Subdirectora de la Unidad de Apoyo Administrativo
Comunicacién y Fortalecimiento
Institucional

10 DE NOVIEMBRE DE 2023
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#2023, Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del
Derecho al Voto de las Mujeres en México”

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
JUNTA DE ASISTENCIA PRIVADA DEL ESTADO DE MEXICO
SIA-JAPEM-S0O-01-2023

En la Ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México, siendo las 11:00 horas del dia 10

de noviembre de 2023, estando reunidos por medio de la plataforma zoom, las
personas servidoras publicas C.P. Maria del Pilar Mocifio Cuca, Secretaria Ejecutiva de

la JAPEM, como Titular del Organismo; la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora ‘
de Gestién de Fomento y Apoyos, como Responsable del Area Coordinadora del T~ Il
Organismo; Ing. Daniel Solano Alva, Jefe de Proyectos de Informatica adscrito a la h.
Unidad de Apoyo Administrativo, como Responsable de los Archivos de ‘\}\
Concentracion e Histdrico; asi como la P.L.C. Martha Eugenia Serrano Galvez, ' }1‘
Encargada del Despacho de la Direcciéon de Supervision y Evaluaciéon Asistencial y¢ b4 \
Subdirectora de Comunicaciéon y Fortalecimiento Institucional; M. en A. P. Zeydhi

Tovar Molina, Subdirectora Juridica y de Igualdad de Género; L.C. Sandra Amado de

la Cruz, Jefa de la Unidad de Apoyo Administrativo; Lic. Elia Moctezuma Ruiz,
Suplente del Titular del Organo Interno de Control en la JAPEM, quienes fungen como
Titulares de las Unidades Administrativas o equivalentes; la C. Catalina Beatriz
Martinez Garcia, Secretaria Asistente de la Secretaria Ejecutiva, Encargada del Area

de Correspondencia y Responsable del Archivo de Tramite de la Secretaria Ejecutiva

y los CC. Juana Pérez Mejia, Trabajadora Social, adscrita a la Direccién de Supervision g
y Evaluacién Asistencial; P. en C.I.D. Andrea Guadalupe Pedroza Arce; Jefa de \\“‘\E
Analistas adscrita a la Direccién de Gestién de Fomento y Apoyos; P.C. Heidy Yeyexi &
Morales Hernandez, Auditora adscrita a la Subdireccion de Comunicacion y \‘3
Fortalecimiento Institucional; C. Rosa Maria Lara Valencia, Secretaria “B” adscrita a la ==
Subdireccién Juridica y de Igualdad de Género; Lic. Mario Alberto Gonzalez Cedillo, Q
personal con plaza de Auditor adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo; Lic. \
Miguel Angel Diaz Villegas Chofer con funciones de Auditor adscrito al Organo Interno .
de Control en la JAPEM, todos responsables de los archivos de tramite de las unidades ¢ }
administrativas o equivalentes productoras de la documentacion, con el objeto de )
llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria 2023 del Sistema Institucional de
Archivos, de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México y dar
cumplimiento a lo consignado en el Libro Primero “De la Organizacion y
Administracién Homogénea de los Archivos”, Titulo Segundo “De la Gestidn 9 ‘%\
Documental y Administracion de Archivos”, Capitulo Il “De las Obligaciones”, articulo } 3
11, fraccién Il y en el articulo transitorio décimo primero, de la Ley General de Archivos, }S}
publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, asi como lo \
dispuesto en el Libro Primero “De la Organizacion y Administracion Homogénea de

los Archivos”, Titulo Segundo “De la Gestion Documental y Administracion de "--—"rf.-/"
Archivos”, Capitulo IV “Del Sistema Institucional de Archivos”, articulos 20,21y 22de

la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y
Municipios, publicada en el periédico Oficial Gaceta del Gobierno, el 26 de noviemb e \/
de 2020, dio inicio la ses:on bajo el siguiente tenor:

Guillermo Prieto num. 609, barrio de San Sebastian, C. P. 50150, Toluca, Estado de México.
Tel.: 722277 7290y 722 277 72 91
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“2023. Afo del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del
Derecho al Voto de las Mujeres en México”

I. Bienvenida.

En uso de la palabra la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de
Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, dio la
bienvenida y agradecid la presencia de las personas servidoras publicas convocadas,
manifestando que el objeto de la presente Sesion es tratar asuntos relacionados con
el seguimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, especificamente lo
relacionado con la elaboracién y en su caso actualizacion de instrumentos
archivisticos de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México, procediendo a
iniciarla.

Il. Lista de asistencia y declaracién de quérum.

Continuando con el desarrollo de la Sesién, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan,
Directora de Gestién de Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, comenta a las personas servidoras publicas presentes que mediante oficio
nimero 211C0401040000L/504/23, de fecha 24 de octubre del aiio en curso, se les
convocé a dicha Sesién para dar seguimiento a los trabajos en materia de archivos.

Acto seguido y toda vez que existe quorum para llevar a cabo la sesion, procede a
desahogar el siguiente punto del orden del dia.

IlIl. Lecturay aprobacion del orden del dia.

SECRETARIA DE BIENESTAR JUNTA DE ASISTENCIA PRIVADA DEL ESTADO DE MEXICO

N
En uso de la palabra la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de Q

Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, comenta a los\
convocados a la presente Sesidn, que en el oficio mencionado en el punto anterior,

les fue remitida la convocatoria en la que se enlistan los puntos a tratar en el orden
del dia, siendo los siguientes:

I. Bienvenida.
Il. Lista de asistencia y declaraciéon de quérum de asistencia.
11l. Lecturay aprobacién del orden del dia.
IV. Lectura y en su caso aprobacién del Acta de la Segunda Sesién Ordinaria del
afno 2022 del Sistema Institucional de Archivos.
IV.l. Revisién y seguimiento de los acuerdos aprobados en la Segunda Sesion
Ordinaria del ano 2022 del Sistema Institucional de Archivos de la JAPEM.

V. Asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional de Archivos de la Junta j/

de Asistencia Privada del Estado de México.
V.l. Seguimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023,
actualizacién de instrumentos archivisticos:

a) Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
b) Catdlogo de Disposicion Documental. '
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c) Inventarios de Transferencia (Archivos de Tramite y Archivo de
Concentracion).
d) Guia Simple de Archivos.
V.Il. Informe de Resultados de Verificacion de Cumplimiento Normativo
Archivistico No. IVCNA 049/2023.

V1. Asuntos generales.

En tal sentido, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de Fomento
v Apoyos vy Responsable del Area Coordinadora de Archivos sometié a consideracion
el orden del dia y pregunté a los integrantes si estan de acuerdo con el mismo o tienen
algtin comentario al respecto. No habiendo comentarios, les solicité a las y los
integrantes levantar la mano, a efecto de que manifestaran su conformidad con el
mismo, en razén de ello se procedié a aprobar el punto; estando todos en
concordancia, se establecié el acuerdo nimero JAPEM/SIA/1SO/01/2023.

Subsecuentemente, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de
Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos procedio a
desahogar el siguiente punto del orden del dia

IV. Lectura y en su caso aprobacién del Acta de la Segunda Sesién Ordinaria
del afio 2022 del Sistema Institucional de Archivos de la JAPEM.

Tocante a este punto, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de
Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos comenté a los
integrantes que, en cuanto a el Acta de la Segunda Sesion Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos del afio 2022, ésta les fue enviada con anterioridad via
correo electrénico en la carpeta de trabajo de la presente sesidn y sus observacwnes
ya han sido asentadas en la misma, por lo que exceptué su lectura.

En ese sentido, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestién de Fomento
y Apovos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos pregunté a los
integrantes, si tienen algin comentario al respecto, por lo que al no existir alguno,
solicité su aprobaciéon levantando la mano. Estando todos de acuerdo, se aprobé por
unanimidad el Acta de la Segunda Sesién Ordinaria 2022 del Sistema Institucional de
Archivos de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México, estableciendo el
acuerdo, JAPEM/SIA/1SO/02/2023.

Continuando con la Sesién la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestiéon
de Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos procedié a.
desahogar el siguiente punto del Orden del Dia.

IV.l. Revisién y seguimiento de los acuerdos aprobados en la Segunda Sesi
Ordinaria del afio 2022 del Sistema Institucional de Archivos de la JAPEM.
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Tocante a este punto, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de
Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, les informo,
que respecto a los acuerdos establecidos en la Segunda Sesién Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos, éstos les fueron enviados via correo electronico, anexo en ,
la carpeta correspondiente a esta Primera Sesién Ordinaria, en la que se detalla la \
relacion de los mismos, de igual forma les hace de conocimiento que en relacién al |
acuerdo JAPEM/SIA/2S0/04/2022, éste se encuentra en proceso debido a que se | ‘“\\
estan elaborando y actualizando los instrumentos archivisticos, en coordinacién con \
Titulares y Responsables de Archivo de Tramite de las Unidades Administrativas de la iy

JAPEM, por lo cual solicité exceptuar la lectura correspondiente. \

Derivado de lo anterior, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestién de
Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos les pregunté a
los integrantes si tenian algin comentario al respecto; no existiendo alguno, solicité
su aprobacién levantando la mano. Estando todos conformes, se establecido el
acuerdo, JAPEM/SIA/1SO/03/2023.

Continuando con la sesién, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestién

de Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos procedié a \
desahogar el siguiente punto del Orden del Dia. \\rfi
S

V.Asuntos para los que fue citado el Sistema Institucional de Archivos. m\
N

Respecto a este punto, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvén, Directora de Gestién de A
Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos manifiesta que ﬁ?
conforme al articulo 13 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del’\ \
Estado de México y Municipios, publicada el 26 de noviembre del afio 2020, los
Sujetos Obligados deberan contar con los Instrumentos de Control y Consulta. X
Archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y ~ |
disponibles; y contaran al menos con el I. Cuadro General de Clasificacién Archivistica; \:‘
Il. Catdlogo de Disposicién Documental, e Ill. Inventarios Documentales, ademas de la \‘\
Guia Simple de Archivos; por lo que explica que abordara dichos instrumentos en el -
siguiente punto del orden del dia. :

o

s
Continuando con la sesién, la L. en D. Gua(:!alupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion 74 \§\
de Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos procediod a ]
desahogar el siguiente punto del Orden del Dia. N
V.l. Seguimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, actualizacién (|
de instrumentos archivisticos: ]

Tocante a este punto, la L. en D. Guadglupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de |V

Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos comenta a los

integrantes del Sistema que el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, tiene coma

finalidad definir acciones y herramientas que permitan coadyuvar al cumplij:lignto de -
i
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obligaciones en materia archivistica, ademas de que con él se pretende desarrollar un
modelo de gestion documental eficiente durante el ciclo de vida de los documentos
a través del citado Sistema, propiciando de esta forma que los archivos de la JAPEM,
den fiel testimonio del ejercicio de sus facultades, atribuciones y actividades que
realiza como parte de la Administracién Publica de la Entidad.

En tal sentido, para el desarrollo de este punto la Responsable del Area Coordinadora :
de Archivos informa a los integrantes que el seguimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023, se enfocé por esta ocasion en actualizar y en su caso |
elaborar instrumentos de control y consulta archivisticos necesarios para la |
descripcién y control administrativo e intelectual de los documentos que se producen -~ !
o reciben en la Junta; ello con la intencién de atender lo estipulado en el articulo 13 |
de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y \.
Municipios, publicada en el Periédico Oficial Gaceta del Gobierno el 26 de noviembre

de 2020, que a la letra dice:

Los Sujetos Obligados deberdn contar con los Instrumentos de
Control y Consulta Archivisticos conforme a sus atribuciones y
funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; y contardn
al menos con los siguientes:

§
l. Cuadro General de Clasificacion Archivistica; @z\
/ll. Inventarios Documentales.

/l. Catdlogo de Disposicion Documental, e =~
)

En cuanto al instrumento Cuadro General de Clasificacion Archivistica, la Responsable
del Area Coordinadora de Archivos, comenta que el 28 de junio del afio en curso,
acudié a una asesoria con personal de la Subdirecciéon de Normatividad y Proyectos

Archivisticos del Archivo General del Estado de México, a efecto de revisar el Cuadro“x\ &
General de Clasificacion Archiyistica de la JAPEM, debido a que en el ejercicio 2017, \. (N
la anterior Responsable del Area Coordinadora de Archivos elaboré y sometié a -\

aprobacién del Comité de Transparencia dicho instrumento, mismo que al presente \Q
ejercicio no habia sido actualizado; en razén de ello y con la finalidad de adecuarlo a &
las funciones establecidas recientemente en el Manual General de Organizacién y el
Reglamento Interior de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México, se solicito N
mediante oficios niimero 211C0401040000L/432/2023 de fecha 11 de septiembre de /|
la presente anualidad y 211C0401040000L/485/2023, de fecha 12 de octubre de
2023, a las personas servidoras publicas Titulares de las Unidades Administrativas,
revisar y en su caso informar las secciones, series o subseries documentales que
consideraban agregar para la actualizacién de dicho instrumento, asi como emitirlos .
comentarios y observaciones en la materia, obteniendo respuestas de las diversas AT
Unidades Administrativas mediante similares nimero 211C0401000200L/309 y <
344/2023, 211C04010000015/847/2023, 211C04010000000/768 y 845/23, y ]
211C04010000015/373/2023, 211C0401030000L/837 Yy 910/2023 Yy {
211C0401000300L/108 y 121/2023; por lo que una vez-integrados los comgntari

A
. . W ) . . . { . ". wad . 0) 0 . - . ‘\,I /]
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se procedié a remitirlo via correo electrénico el dia 15 de septiembre de 2023, al
citado Subdirector de Normatividad, quien respondié de igual forma con una version
ajustada al multicitado Cuadro, ello a efecto de analizar y en su caso solicitar
oficialmente al Director General del Archivo General del Estado de México el registro
y validacién oportuna, lo cual se efectué mediante similar nuamero
229C0301040000L/002/23 de fecha 26 de octubre del aifio corriente, ademas de que
dicho Director General mediante oficio nimero 234B02010/729/2023 de fecha 31de
octubre de 2023, comunicé que se realizaria el andlisis correspondiente a la solicitud
de registro y validacion, por lo que una vez que se cuente con el mismo se procedera
a informar lo conducente a Titulares y Responsables de Archivo del Organismo.

Derivado de lo anterior, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de
Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos les pregunté a
los integrantes si tenian algun comentario al respecto; no existiendo alguno, continua
informando lo concerniente al siguiente instrumento.

Tocante al Catdlogo de Disposicion Documental, la L. en D. Guadalupe Vilchis
Galvan, Directora de Gestion de Fomento y Apoyos y Responsable del Area
Coordinadora de Archivos comenta a los integrantes que su elaboracién se efectuara
una vez que se cuente con el registro, validacién y aplicacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, ademas de que se deberan elaborar fichas técnicas de
Valoracion Documental a efecto de dar paso a la integracion del Catdlogo, por lo que
su estatus se reporta en proceso de elaboracién ya que unicamente se esta trabajando
la parte tedrica del contenido.

De igual forma, la Responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunté a Io's\

integrantes si tenian algun comentario al respecto; no existiendo alguno, continua

informando respecto al siguiente instrumento.

En cuanto a los Inventarios de Transferencia (Archivos de Tramite y Archivo de
Concentracion) la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de Fomento
y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, comenté que de acuerdo
al articulo 30 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de
México y Municipios en el que se sefiala que cada drea o unidad administrativa debe
contar con un Archivo, mediante el que se asegure la localizacién y consulta de los

Expedientes a través de la elaboracién de los Inventarios Documentales; en tal sentido <

dicha Responsable del Area Coordinadora de Archivos, reiteré a los integrantes que
mediante oficio nimero 211C0401040000L/113/23, de fecha 16 de marzo de 2023,
hizo de conocimiento a Titulares de las Unidades Administrativas de la JAPEM, a la
Encargada del Area de Correspondencia, Responsables de Archivo de Tramite y

=

5 /_,.,’/’
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Responsable de los Archivos de Concentracién e Histérico, la propuesta de los.~

formatos de Inventario de Baja Documental, Inventario de Transferencia Primaria, /

Inventario de Transferencia Secundaria e Inventario General de Archivo, sugeridos por
personal del Archivo General del estado de México; en virtud de ello y derivado de
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211C04010000000/214/2023, se procedid a elaborar el formato de inventario que se
aplicara en el periodo de transferencia primaria (Archivo de Tramite al Archivo de
Concentracion).

En tal sentido, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestiéon de Fomento | |
y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, comenta que derivado 1'-\.'1,
de que remitio a los integrantes la versién final del formato de inventario en la carpeta \;\_'\5
de trabajo correspondiente a la presente sesién, somete a consideracion de las N
personas servidoras publicas integrantes del Sistema, la aprobacién del Formato de \
Inventario de Transferencia Primaria de Expedientes al Archivo de Concentracion,
preguntando si existen comentarios al respecto, no existiendo comentarios, les

solicita manifiesten su aprobacién levantando la mano, en virtud de ello, se aprueba

por unanimidad de votos el citado Formato, estableciéndose el acuerdo
JAPEM/SIA/1SO/04/2023.

Derivado de ello, la Responsable del Area Coordinadora de Archivos, comenta a las
personas servidoras publicas integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la
JAPEM, que a partir de la fecha deberan requisitar el formato de inventario de
transferencia con la informacién de los expedientes que se deban transferir al Archivo
de Concentracidén, no sin antes tener presente que los mismos deberan contar con su
respectiva disposicion y valoracién documental.

De igual forma, la Responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunté a los
integrantes si tenian algiin comentario al respecto; no existiendo alguno, continua
informando respecto al Instrumento archivistico denominado Guia Simple de
Archivos, comentando que es un instrumento técnico que describe de manera general
las caracteristicas de los archivos al proporcionar informacién de la propia Unidad *
Administrativa, de la persona responsable del archivo de tramite y del acervo
documental que lo integra; en tal sentido, informé que mediante oficio nimero
211C0401040000L/244/23, de fecha 09 de mayo de 2023 y
211C0401040000L/267/23, de fecha 02 de junio de 2023, se remitié a Titulares de
las Unidades Administrativas del Organismo dicho formato, aunado a que se les
solicitd enviarlo con la informacién que compete a cada una de las areas; sin embargo
y debido a las adecuaciones al mismo se informa que en la carpeta correspondiente a f
la presente sesion se les remitié el formato que se aplicard para tal efecto; en tal
sentido, la Responsable del Area Coordinadora de Archivos, somete a consideracion

de las personas servidoras publicas integrantes del Sistema, la aprobacion del .
Formato de Guia Simple de Archivo, preguntando si existen comentarios al respecto, j/

)
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no existiendo comentarios, les solicita manifiesten su aprobacion levantando la mano,
en virtud de ello, se aprueba por unanimidad de votos el citado Formato,
estableciéndose el acuerdo JAPEM/SIA/1SO/05/2023. //

personas servidoras publicas integrantes del Sistema Institucional de Archivos de

Derivado de ello, la Responsable del Area Coordinadora de Archivos, comenta a las ; \/
JAPEM, que en lo subsecuente girara los oficios correspondientes informé_ngoles
X\f\;

]
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formatos a utilizar en relacién a Inventario de Transferencia y Guia Simple de Archivos,
solicitandoles colaboren con la misma, a efecto de eficientar los trabajos del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2023. \

Derivado de lo anterior, la L. en D. Guaglalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestién de (\t\
Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, les preguntéa | |
los integrantes del Sistema Institucional de Archivo si tenian algun comentario, por lo \J
que al no existir alguno, procedié a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

e

V.Il Informe de Resultados de Verificacién de Cumplimiento Normativo
Archivistico NO. IVCNA 049/2023.

La L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de Fomento y Apoyos y
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, comenta a los integrantes que en
cuanto refiere al Informe de Resultados de Verificaciéon de Cumplimiento Normativo
Archivistico NO. IVCNA 049/2023, éste le fue notificado via correo electrénico el 15 )
de septiembre de la presente anualidad, derivado de las reuniones de trabajo virtuales é/
llevadas a cabo por el Archivo General del Estado de México, con la finalidad de N
verificar el cumplimiento normativo en materia archivistica por parte de los BQ\*‘\
Organismos Descentralizados del Poder Ejecutivo del Estado de México, sin embargo Q\\
puntualiza que se observaron cuestiones de forma por lo que en lo subsecuente de J
forma oficial solicitard a Titulares de las Unidades Administrativas colaborar con la =
misma, a efecto de subsanar e integrar la evidencia correspondiente, ademas de que
se refieren comentarios en cuanto a la planeacién archivistica y los instrumentos de
control y consulta archivistica, los cuales ya se estan elaborando, implementando y en

su caso actualizando para tal efecto. “\ §
\

Por lo anterior, sefiala a los integrantes que dicho Informe les fue enviado con
anterioridad en la carpeta de trabajo de la presente Sesién, por lo que exceptua la N
lectura de su contenido.

Derivado de lo anterior, la L. en D. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de
Fomento y Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, les pregunto a
los integrantes del Sistema Institucional de Archivo si tenian algtin comentario, por lo
que al no existir alguno, procedié a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

VI. Asuntos generales. 4

Finalmente la Lic. Guadalupe Vilchis Galvan, Directora de Gestion de Fomento y -
Apoyos y Responsable del Area Coordinadora de Archivos, pregunta al personal ”
integrante, informe si tienen algun otro asunto general que tratar. No habiendo otro-
asunto que presentar, se da por concluida la Primera Sesiéon Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos 2023 de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México,

nar la Ata hahianda cida dacahaaadac lac niintas del arden del dia de la Sesién. se \
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las 11:35 horas del dia 10 de noviembre de 2023, firmando al calce y al margen los que
en ella intervinieron, para su debida constancia legal, previa lectura que se le dio a la
misma, para los efectos lega que haya lugar.

LY \WC‘E‘;\—};F/
Titular del Sujeto Obligado
C.P. Maria del Pilar Mociiio Cuca
Secretaria Ejecutiva de la JAPEM

Integrantes del Sistema Institucional de

Archivos de la Junta de Asistencia
Privada de o

Responsable de Archlvo de Tramitey Responsable déJ\fEhlvo de Tramite
Encargada del Area de P. en C.1.D. Andrea Guadalupe Pedroza
Correspondencia Arce
C. Catalina Beatriz Martinez Garcia Jefa de Analistas adscrita a la
Secretaria Aslstznte de la Secretaria Direccién de Gestién de Fomento de
cutlva{ Appyos

Y s é:/-— &6 /2 L

Responsablé de Archivo de Tramite  P.C. Héldy Yeyexi Morales Hernédndez

C. Juana Pérez Mejia Auditora adscrita a la Subdireccion de
Trabajadora Social, adscrita a la Comunicacién y Fortalecimiento
Direccién de Supervisiéon y Institucional

Evaluacién Asistencial

L

Responsable de Archivo de Tramite Lic. Mario Alberto ¢ Gonzdlez Cedillo,

C. Rosa Maria Lara Valencia personal con plaza de Auditor
Secretaria “B” adscrita a la adscrito a la Unidad de Apoyo
Subdireccién Juridica y de Igualdad Administrativo
de Género

3
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_ﬁ{——*——‘“‘"‘r‘ t\ AN )
Respon\s'ablg;d’e”A?chlvo de Tramite Responsable de Archivos de
Lic. Miguel Angel Diaz Villegas Concentracién & Histérico
Chofer con funciones de Auditor Ing. Dani s)a Alva
adscrito al Organo Interno de Jefe de Proyectos de Informatica,
Control en la JAPEM adscrito a la Unidad de Apoyo
Administrativo

TITULARES DE LA UNI?UERNISMSTRATWAS INVITADAS
& | 5\ Lf\ufk/\r’

P.L.C. Martha Eugenia Serrano M. en A. P. Zeydhi Tovar Molina,
Gélvez, Encargada del Despacho de Subdirectora Juridica y de Igualdad d
la Direccién de Supervisién y Género

Evaluacidén Asistencial

P.L.C. Martha Eugenia Serrano LiG: San/d’rS Amado de la Cruz, Jefa de
Gélvez, Subdirectora de la Unidad de Apoyo Administrativo
Comunicacién y Fortalecimiento
Institucional

Lic. Ella

Suplente déFTitllar del Organo --.*\
Interno ¢ | en la JAPEM  \J

Esta hoja forma parte de Primera Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de
Archivos 2023 de la Junta de Asistencia Privada del Estado de México, llevada a cabo

el 10 de noviembre del 2023, =======sn=cscmmmmmenemennaa-
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 2023 DE LA JUNTA DE ASISTENCIA PRIVADA
DEL ESTADO DE MEXICO
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